AP TRICINTENARIA
CIRCULAR DARH UID No. 035-2025

A: SENOR SECRETARIO GENERAL, SENORES DECANOS, DIRECTORES GENERALES,
DIRECTORES DE ESCUELAS NO FACULTATIVAS, DIRECTORES DE CENTROS
UNIVERSITARIOS, SECRETARIOS ADJUNTOS, JEFES DE UNIDADES EJECUTORAS,
COORDINADORES Y TRABAJADORES ADMINISTRATIVOS EN GENERAL QUE LABORA
EN LA UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA.

DE: DIVISION DE ADMINISTRACION DE RECURSOS HUMANOS Y LA UNIDAD DE
INDUCCION Y DESARROLLO — DARH -.

ASUNTO: “|NDUCCION INSTITUCIONAL DIRIGIDA A AUTORIDADES DE NUEVO INGRESO DE LA
UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA”
FECHA: Guatemala, 09 de junio de 2025

Estimados sefiores:

La Unidad de Induccién y Desarrollo de la Divisién de Administracién de Recursos Humanos, invita cordialmente
a las autoridades de nuevo ingreso de esta Casa de Estudios Superiores, a participar en el programa de
“Induccién Institucional para autoridades de nuevo ingreso de la Universidad de San Carlos de
Guatemala”. El cual tiene como objetivo principal que, como nuevas autoridades conozcan sobre los procesos
administrativos de la Universidad de San Carlos de Guatemala.

A continuacion, se detallan los temas y fechas programadas;

No. | Fecha Hora I Actividad Unidad a cargo
T 10 de julio de 2025 | 10:00-11:30 | Procedimiento para | Coordinadora General de
elaboracion de convenios Cooperacién y Relaciones
Internacionales
2. 17 de julio de 2025 | 10:00-11:30 | Sistema de Planificacion | Coordinadora General de
Universitaria Planificacion
3. 24 de julio de 2025 | 10:00-11:30 | Proceso de sanciones
disciplinarias para personal | Divisién de Administracion de
administrativo y docente Recursos Humanos
4. 07 de agosto de 10:00 - 11:30 | Procedimientos para | Division de Administracion de
2025 tramite de Sueldos Recursos Humanos
5. Comision  del  Sistema
14 de agosto de 10:00 - 11:30 | Proceso de Compras Integrador de Compras -SIC-
2025
Para participar en dicha induccién, solicitamos que se inscriban en el siguiente link:

https://forms.qle/y6Sz81MPjyTsRWz89 El enlace de transmision se enviara un dia antes a los correos
electrénicos de las personas inscritas.

Cualquier comunicacion, se comparte la siguiente direccién de correo electronico uid.darh.usac@gmail.com /
mrobledo.usac@gmail.com

Asimismo, los invitamos para que ingresen y sigan nuestra pagina de Facebook, identificada como Unidad de
Induccién y Desarrollo/DARH USAC, para que puedan obtener informaciéon de las capacitaciones
programadas, asi también pueden suscribirse en nuestro canal de YouTube; Unidad de Induccion y
Desarrollo USAC (@USAC.UIDDARH), para que los trabajadores de esta Casa de Estudios Superiores puedan
ver la repeticion de todas las actividades realizadas por esta Unidad,

Suscribimos cordialmente,

“ID Y ENSENAD A TODOS”
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