& USAC

' TRIC ENTENARIA
CIRCULAR DARH UID No. 012-2026

A: SENOR SECRETARIO GENERAL, SENORES DECANOS, DIRECTORES
GENERALES, DIRECTORES DE ESCUELAS NO FACULTATIVAS, DIRECTORES
DE CENTROS UNIVERSITARIOS, SECRETARIOS ADJUNTOS, JEFES DE
UNIDADES EJECUTORAS Y TRABAJADORES ADMINISTRATIVOS EN
GENERAL QUE LABORA EN LA UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE
GUATEMALA.

DE: UNIDAD DE INDUCCION Y DESARROLLO DE LA DIVISION DE
ADMINISTRACION DE RECURSOS HUMANOS — DARH —.

ASUNTO: “INDUCCION INSTITUCIONAL DIRIGIDA A TRABAJADORES
' ADMINISTRATIVOS DE NUEVO INGRESO DE LA UNIVERSIDAD DE SAN
CARLOS DE GUATEMALA”

FECHA: Guatemala, 28 de enero de 2026

Estimados Sefiores:

La Unidad de Induccién y Desarrollo de la Division de Administraciéon de Recursos Humanos, invita
cordialmente al personal de nuevo ingreso de esta Casa de Estudios Superiores, a participar en el
programa de “Induccion Institucional para trabajadores administrativos de nuevo ingreso de
la Universidad de San Carlos de Guatemala”.

Dicho programa de Induccién Institucional tiene como objetivo principal que el personal
administrativo de nuevo ingreso conozca sobre los beneficios, obligaciones y procesos
administrativos de la Universidad de San Carlos de Guatemala.

A continuacion, se detallan las fechas y temas programados:

No. Fecha Hora Nombre de la Unidad a cargo
conferencia
1. | 25 de febrero de 2026 | 10:00 - 11:30 Beneficios del Plan de Plan de
prestaciones Prestaciones
2. 04 de marzo de 2026 | 10:00 - 11:30 | Requisitos para tramite de Division de
Indemnizacién Administracion de
Recursos Humanos
3 11 de marzo de 2026 | 10:00 - 11:30 | Requisitos para tramite de Divisién de
Post-mortem Administracion de
Recursos Humanos
4, 18 de marzo de 2026 | 10:00-11:30 | Derechos, obligaciones y Division de
prohibiciones de los Administracion de
trabajadores universitarios | Recursos Humanos
5. 25 de marzo de 2026 | 10:00 —11:30 Programa de Invalidez, Instituto
Vejez y Sobrevivencia - Guatemalteco de
IVS- Seguridad Social -
IGSS-
6. 08 de abril de 2026 10:00 - 11:30 Valores Compartidos Division de
Desarrollo
| | — _ | Organizacional
7. 15 de abril de 2026 | 10:00 - 11:30 | Historia de la Universidad | Direccion General
de San Carlos de de Extension
Guatemala Universitaria

Los interesados en parzicipar en la Induccion Institucional pueden inscribirse en el siguiente link:
https://forms.gle/onKfP6swkiTngNjs9 ’

El enlace de transmision se enviara un dia antes a los correos electrénicos de las personas inscritas,
respectivamente.

Para cuaiqurer comunicacion, se comparien ias siguientes direcciones de correo electronico
uid.darh.usac@gmail.com / mrobledo.usac@gmail.com

Asimismo, los invitamos que sigan nuestra pagina de Facebook, identificada como Unidad de
induccion y Desarrolio/DARH USAC, para que puedan obtener informacion de las capacitaciones
programadas, asi también pueden suscribirse en nuestro canal de YouTube; Unidad de Induccién
y Desarrolio USAC {(@USAC.UIDDARH), para los trabajadores administrativos de esta Casa de
Estudios Superiores puedan ver la repeticion de las mismas.
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Suscribimos cordialmente,

“ID Y ENSENAD A TODOS”
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