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Universidad de San Carlos de Guatemala

CIRCULAR DARH RR.LL. No. 054-2025
A: SENORES DECANOS, DIRECTORES DE ESCUELA, DIRECTORES DE
CENTROS REGIONALES, DIRECTORES GENERALES Y JEFES DE
UNIDADES EJECUTORAS DE LA UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE
GUATEMALA
DE: DIVISION DE ADMINISTRACION DE RECURSOS HUMANOS

ASUNTO: RECEPCION DE SOLICITUD DE CERTIFICACION DE RELACION LABORAL
ANTE EL PLAN DE PRESTACIONES

FECHA: 29 de agosto de 2025

Respetables sefores:

Reciban un cordial saludo de la Division de Administracién de Recursos Humanos,
oportunidad que aprovechamos para comunicarles que, a partir del 01 de septiembre del
presente ano, se realizara la recepcion de solicitud de Certificacion de Relacién Laboral para
préstamo ante el Plan de Prestaciones segun Circular 002-2025 de la Junta Administradora
del Plan de Prestaciones del 28 de agosto del 2025.

En tal sentido, la informacion requerida sera la siguiente:
v" Formulario de Solicitud de Certificacion Laboral debidamente llena.

v" Fotocopia de Documento Personal de Identificacion-DPI- vigente.
v" Fotocopia del tltimo voucher del salario mensual.

FECHA HORARIO LUGAR
A partir del 01 al 10 de | De 8:00 a 15:00 horas de Recepcion de Recursos Humanos,
septiembre de 2025 lunes a viernes so6tano del edificio de la DIGA

Los Centros Universitarios podran descargar el formulario de Certificacién de Relacién
Laboral ante del Plan de Prestaciones en el siguiente link: https://www.darh.usac.edu.gt
opcion Formularios Generales, adjuntando la documentacion requerida para dicho tramite.
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