SIS-25

UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA

COMISION INTEGRADA DE SALARIOS

SOLICITUD DE EMISION DE NOMINA DE PAGOS


Señor Cajero General:
Por este medio se solicita se sirva proceder a la emisión de la nomina, cheques y acreditamientos correspondientes al proceso de  (generado automáticamente por el sistema),    por un  valor nominal de  (generado automáticamente por el sistema) y valor liquido de (generado automáticamente por el sistema),    toda vez la División de administración de Recursos Humanos ha concluido la revisión y aplicación de descuentos de la misma, por lo que se traslada la documentación de respaldo en sobres de Traslado de Nomina,  identificados por código de Dependencia.



La Unidad de Sueldos y Nombramientos de la División de Administración de Recursos Humanos informa que ha concluido el proceso de revisión en forma analítica, de la nomina (generado automáticamente por el sistema), habiendo sido verificados los montos correspondientes a  los sueldos, mismos que responden a la contratación de cada uno de los trabajadores, así como los descuentos correspondientes a timbre de colegio de las Ciencias Económicas, descuentos judiciales, prestaciones pagadas de mas, suspensiones de trabajo sin goce de sueldo, pago deudores, cuota pendiente del Plan de Prestaciones, sueldos pagados de mas, faltas en el trabajo, cuota colegio de profesionales.    Así mismo, informo que se han incluido los documentos de soporte que respaldan los cambios efectuados en la nomina, dentro del sobre de Traslado de Nomina.


CONTROL TRASLADO DE DOCS�
CODIGO�
DEPENDENCIA�
VALOR NOMINAL�
�
 �
1�
RECTORÍA�
 �
�
 �
2�
FACULTAD DE AGRONOMÍA�
 �
�
 �
3�
FACULTAD DE ARQUITECTURA�
 �
�
 �
4�
FACULTAD DE CIENCIAS JURÍDICAS Y SOCIALES�
 �
�
 �
5�
FACULTAD DE CIENCIAS ECONÓMICAS �
 �
�
 �
6�
FACULTAD DE CIENCIAS QUÍMICAS Y FARMACIA�
 �
�
 �
7�
FACULTAD DE HUMANIDADES�
 �
�
 �
8�
FACULTAD DE INGENIERIA �
 �
�
 �
9�
FACULTAD DE CIENCIAS MÉDICAS�
 �
�
 �
10�
FACULTAD DE ODONTOLOGÍA�
 �
�
 �
11�
FACULTAD DE MEDICINA VETERINARIA Y ZOOTECNIA�
 �
�
 �
12�
CUNOC�
 �
�
 �
13�
ESCUELA DE HISTORIA�
 �
�
 �
14�
ESCUELA DE CIENCIAS PSICOLÓGICAS�
 �
�
 �
15�
CUNOR�
 �
�
 �
16�
CEUR�
 �
�
 �
17�
ESCUELA DE CIENCIAS DE LA COMUNICACIÓN�
 �
�
 �
18�
ESCUELA DE CIENCIA POLÍTICA�
 �
�
 �
20�
BIENESTAR ESTUDIANTIL�
 �
�
 �
21�
DIRECCIÓN GENERAL DE DOCENCIA�
 �
�
 �
23�
IIES�
 �
�
 �
24�
CUNORI�
 �
�
 �
25�
CUNOROC�
 �
�
 �
26�
CEMA�
 �
�
 �
27�
FINCA BULBUXYA�
 �
�
 �
28�
FINCA SABANA GRANDE�
 �
�
 �
29�
FINCA MEDIO MONTE �
 �
�
 �
31�
REGISTRO Y ESTADÍSTICA�
 �
�
 �
32�
DIRECCIÓN GENERAL FINANCIERA�
 �
�
 �
33�
EXTENSIÓN UNIVERSITARIA�
 �
�
 �
34�
CUNSUR�
 �
�
 �
35�
CUNSURORI�
 �
�
 �
38�
AUDITORÍA INTERNA �
 �
�
 �
39�
ESCUELA DE CIENCIAS LINGUISTICAS�
 �
�
 �
40�
ESCUELA SUPERIOR DE ARTE�
 �
�
 �
45�
FINCA SAN JULIAN �
 �
�
 �
46�
SECRETARÍA GENERAL �
 �
�
 �
47�
BIBLIOTECA CENTRAL�
 �
�
 �
48�
SERVICIOS GENERALES�
 �
�
 �
49�
EFPEM�
 �
�
 �
54�
CENTRO UNIVERSITARIO DE CHIMALTENANGO�
 �
�
 �
55�
CENTRO UNIVERSITARIO DE JUTIAPA�
 �
�
 �
56�
CUNSUROC�
 �
�
�
57�
CUNSARO�
�
�
 �
61�
FARMACIA UNIVERSITARIA�
 �
�
 �
63�
DIGI�
 �
�
 �
64�
DIGA�
 �
�
 �
65�
CUSAM�
 �
�
 �
67�
CUDEP�
 �
�
 �
68�
ESCUELA DE TRABAJO SOCIAL�
 �
�
 �
69�
CUNIZAB�
 �
�
 �
70�
BCIE�
 �
�
 �
71�
CENTRO UNIVERSITARIO METROPOLITANO –CUM-�
 �
�
 �
 �
TOTAL �
(generado automáticamente)�
�
 


Firma y sello     _______________________________


Coordinador Unidad de Sueldos y Nombramientos





El Profesional encargado de la aplicación del Impuesto sobre la Renta,  certifica que se han realizado la carga del descuento  correspondiente al IMPUESTO SOBRE LA RENTA, siendo el mismo de (generado automáticamente por el sistema),








_______________________________


Firma y sello     Profesional de Recursos Humanos








El Coordinador de Desarrollo de Operaciones del Departamento de Caja , certifica que se ha realizado la carga de los descuentos correspondientes a cuotas por concepto de préstamos del Banco de los Trabajadores por un monto de (generado automáticamente por el sistema),  Banco de Desarrollo Rural por un monto de (generado automáticamente por el sistema y Plan de Prestaciones por un monto de (generado automáticamente por el sistema.





_______________________________


Firma y sello     Coordinador Desarrollo de Operaciones





El Cajero General de la Universidad de San Carlos de Guatemala certifica que el monto de la nomina emitida por este Departamento correspondiente al proceso de  (generado automáticamente por el sistema), obedece a la solicitud emanada por la División de Administración de Recursos Humanos, por lo que se procede a ordenar la emisión de nomina y pago de cheques y acreditamientos. 





_______________________________


Firma y sello     Cajero General








_________________________________________________


Firma y sello    Jefe División de Administración de Recursos Humanos





Original: Departamento de Caja


Copia: Coordinador de Unidad y Sueldos


            Profesional Encargado de ISR


            Coordinador  de Operaciones


            








