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Urivergichact de Gan Caros do Gruatasmads

SENOR RECTOR, SENOR SECRETARIO GENERAL, SENORES DECANOS,
DIRECTORES GENERALES, DIRECTORES DE ESCUELAS NO FACULTATIVAS,
DIRECTORES DE CENTROS UNIVERSITARIOS, SECRETARIOS, JEFES DE UNIDADES
EJECUTORAS Y PERSONAL EN GENERAL QUE LABORA EN LA UNIVERSIDAD DE
SAN CARLOS DE GUATEMALA.

ING. SERGIO ALEJANDRO OCANA FUENTES, SUBJEFE DIVISION DE
ADMINISTRACION DE RECURSOS HUMANQOS

ASUNTO:  AMPLIACION A CIRCULAR DARH No. 002-2020 ACTUALIZACION DE DATOS ANTE LA

CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS.

FECHA: GUATEMALA, 21 DE OCTUBRE DE 2,020

Senores.

De manera atenta se solicita su valiosa colaboracion, en el sentido que se sirvan hacer del conocimiento
del personal que labora en su Dependencia, que quienes no hayan entregado en Recursos Humanos la
actualizacion de datos ante la Contraloria General de Cuentas, de conformidad con lo establecido en
la Circular DARH No. 002-2020 de fecha 13 de enero de 2,020; debera atender lo siguiente:

Cod. DEPENDENCIA CORREO
v “’, N 1 RECTORIA actualizacionescgc.rectoria@usac.edu. gt
A=, A > | FACULTAD DE S |
0 S PR S AGRONOMIA ualizacionescgc.agronomia@usac.edu.gt
T; 3 FACULTAD DE R .
J ARQUITECTURA actualizacionescgc.arquitectura@usac.edu.gt
; FACULTAD DE
iy A MAICACIAC LIS A W T TR e R P T T i ey, R S L, Hol

Para los trabajadores que tienen contrato o nombramiento A TERMINO, con cargo a los renglones
011, 021, 022, 023, 029 y 035 deben declarar las fechas que estan especificadas en el contrato o
nombramiento 2020, elaborando una actualizacién por cada contrato.

Para los trabajadores ADMINISTRATIVOS nombrados a INDEFINIDO y que presentaron su

Actualizacion de Datos a principios del ano 2,020, ya no deben realizar dicha actualizacion a
menos que hayan cambiado de plaza.

Para los trabajadores DOCENTES nombrados a INDEFINIDO y que presentaron su Actualizaciéon

de Datos a principios del afio 2,020, ya no deben realizar dicha actualizacién a menos que tenga
contrato a INDEFINIDO INDEPENDIENTE SOLO SEGUNDO SEMESTRE.

Las actualizaciones de datos deben cumplir con los siguientes requisitos:

a) Actualizaciones debidamente firmadas por el trabajador.
b) Identificar con el nimero de Registro de Personal.

c) Anexar Contrato o Nombramiento a Indefinido ACTIVO, de cada trabajador, si dicho contrato
fue firmado antes del afio 2012.

Para atender las Disposiciones Presidenciales, asi como las emanadas por el Consejo
Superior Universitario debido a la Emergencia Nacional COVID-19, se informa que, a cada
Autoridad Nominadora de las dependencias de esta Casa de Estudios, se habilit6 una

cuenta de correo electronico en las cuales podran enviar la Actualizacion de Datos ante la
Contraloria General de Cuentas, como se detalla a continuacion:
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FACULTAD DE CIENCIAS %1 gh @
9 MEDICAS actualizacionescgc.medicina@usac.edu.gt
FACULTAD MEDICINA
11 VETERINARIA Y actualizacionescgc.veterinaria@usac.edu.gt
ZOOTECNIA
CENTRO UNIVERSITARIO TRt
13 | ESCUELA DE HISTORIA actualizacionescgc.historia@usac.edu.gt
ESCUELA DE CIENCIAS . , . ;
14 | BaICOLOGICAS actualizacionescgc.psicologia@usac.edu.gt
CENTRO UNIVERSITARIO RS
15 | DEL NORTE -CUNOR- actualizacionescgc.cunor@usac.edu.gt
CENTRO DE ESTUDIOS
16 URBANOS Y REGIONALES actualizacionescgc.ceur@usac.edu.qt
-CEUR-
17 EEC&ECLEEEN?&%??S actualizacionescgc.comunicacion@usac.edu.gt
ESCUELA DE CIENCIA e =
18 | poLiTICA actualizacionescgc.politica@usac.edu.gt
20 EQEEEEENESTAR actualizacionescgc.bienestar@usac.edu.gt
DIRECCION GENERAL DE TRel, .
21 | DOCENCIA -DIGED- actualizacionescgc.diged@usac.edu.gt
SISTEMA DE ESTUDIOS S
22 | bE POSTGRADO -SEP- e aEtuallzaclnnescgc.sep@usac.edu.gt
INSTITUTO DE ESTUDIOS
23 | ECONOMICOS Y actualizacionescgc.iies@usac.edu.gt
SOCIALES -lES-
NT Soneriee :
24 EE D;gﬁ#’gf’gﬂﬁggﬂa actualizacionescgc.cunori@usac.edu.gt
CENTRO UNIVERSITARIO
25 DE NOROCCIDENTE actualizacionescgc.cunoroc@usac.edu.gt
-CUNOROC-
CENTRO DE ESTUDIOS
26 E{l:EEL Mh:.AR Y ACUICULTURA actualizacionescgc.cema@usac.edu.gt
27 | FINCA BULBUXYA actualizacionescgc.bulbuxya@usac.edu.at
28 FINCA SABANA GRANDE actualizacionescgc.sabanagrande@usac.edu.qgt
29 | FINCA SAN JULIAN actualizacionescgc.sanjulian@usac.edu.gt
DIRECCION DE ASUNTOS = e Y
30 JURIDICOS actualizacionescgc.juridico@usac.edu.gt
DEPARTAMENTO DE
31 REGISTRO Y actualizacionescgc.rye@usac.edu.at
ESTADISTICA cae.rve@ s
DIRECCION GENERAL . :
32 | FINANCIERA actualizacionescgc.dgf@usac.edu.gt
DIRECCION GENERAL DE
33 | EXTENSION actualizacionescgc.extension@usac.edu.gt
UNIVERSITARIA
34 CENTRO UNIVERSITARIO i>aci
DEL SUR -CUNSUR- actualizacionescqgc.cunsur@usac.edu.gt
CENTRO UNIVERSITARIO
35 | DE SURORIENTE - actualizacionescgc.cunsurori@usac.edu.at
CUNSURORI- @ -£qud
36 | GRANJA EXPERIMENTAL actualizaciunesgc.gexgerimental@usac.edu.gt
CENTRO DE ESTUDIOS
37 EEESERVACIUNISTAS— actualizacionescgc.cecon@usac.edu.at
38 DEPARTAMENTO DE At iR
AUDITORIA INTERNA actualizacionescgc.auditoria@usac.edu.gt
39 ESCUELA DE CIENCIAS Sl T
actualizacionescac ecliicar adii At

1 Ikt HeTim A o
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45 | FINCA MEDIO MONTE actualizacionescgc.mediomonte@usac.edu.gt

46 | SECRETARIA GENERAL actualizacionescgc.secretariageneral@usac.edu.gt

47 BIBLIOTECA CENTRAL actualizacionescgc.bibliotecageneral@usac.edu.gt
DIVISION DE SERVICIOS E ‘

48 INFRAESTRUCTURA actualizacionescgc.dsg@usac.edu.qat
FISICA
ESCUELA DE FORMACION
DE PROFESORES DE “Gma
EFPEM-
CENTRO UNIVERSITARIO =0T

50 DEL QUICHE -CUSACQ- actualizacionescgc.cusacq@usac.edu. gt
CENTRO UNIVERSITARIO :

51 DE EL PROGRESO - actualizacionescgc.cunprogreso@usac.edu.at
CUNPROGRESO-
CENTRO UNIVERSITARIO

52 | DE BAJA VERAPAZ - actualizacionescgc.cunbav@usac.edu.at
CUNBAV-
CENTRO UNIVERSITARIO

53 DE TOTONICAPAN - actualizacionescgc.cuntoto@usac.edu.qt
CUNTOTO-
CENTRO UNIVERSITARIO

54 | DE CHIMALTENANGO actualizacionescgc.cundech@usac.edu.gt
-CUNDECH-

55 gghj‘ﬂﬁi_ﬂmgrijﬁgigmio actualizacionescgc.jusac@usac.edu.gt
CENTRO UNIVERSITARIO

56 | DE SUROCCIDENTE actualizacionescgc.cunsuroc@usac.edu.gt
-CUNSUROC-
CENTRO UNIVERSITARIO

57 | DE SANTA ROSA - actualizacionescgc.cunsaro@usac.edu.qt
CUNSARO-
CENTRO UNIVERSITARIO T

58 DE ZACAPA -CUNZAC- actualizacionescgc.cunzac@usac.edu.at
CENTR NI ! ¢

60 SE SDL%]L_JA _’éﬁﬁssgtﬂlﬁ actualizacionescgc.cunsol@usac.edu.at
FARMACIA ; . .

61 UNIVERSITARIA actualizacionescgc.farmacia@usac.edu.at
DIRECCION GENERAL DE ST N

63 INVESTIGACION -DIGI- actualizacionescgc.digi@usac.edu.gt
DIRECCION GENERAL DE 23T EH .

64 ADMINISTRACION -DIGA- actualizacionescgc.diga@usac.edu.at

65 CENTRO UNIVERSITARIO il 2
DE SAN MARCOS -CUSAM- actualizacionescgc.cusam@usac.edu.gt
ESCUELA DE CIENCIAS . . : .

66 FISICAS Y MATEMATICAS actuahzacnnnescgc.ccﬁsncavmatematnca@usac,edu._qt
CENTRO UNIVERSITARIO SR

67 | OE PETEN -CUDEP- actualizacionescgc.cudep@usac.edu.gt
ESCUELA DE TRABAJO R . .

68 SOCIAL actualizacionescgc.trabajosocial@usac.edu.qgt
CENTRO UNIVERSITA AR .

69 DE I1ZABAL -CUNIZAB—RlG actuahzamunesggc.cunlzab@usac.edu.gt
BANCO
CENTROAMERICANO DE : : :

70 INTEGRACION actualizacionescqc.bcie@usac.edu.at
ECONOMICA -BCIE-

71 CENTRO UNIVERSITARIO lizaci
METROPOLITANO -CUM.- actualizacionescgc.cum@usac.edu.gt
CENTRO UNIVERSITARIO

72 | DE SACATEPEQUEZ - actualizacionescgc.cunsa
ey cqgc. c@usac.edu.gt

| CENTRO UNIVERSITARIO
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45 | FINCA MEDIO MONTE actualizacionescgc.mediomonte@usac.edu.gt

46 SECRETARIA GENERAL actualizacionescgc.secretariageneral@usac.edu.gt

47 BIBLIOTECA CENTRAL actualizacionescgc.bibliotecageneral@usac.edu.at
DIVISION DE SERVICIOS E

48 INFRAESTRUCTURA actualizacionescgc.dsa@usac.edu.gt
FISICA
ESCUELA DE FORMACION
DE PROFESORES DE gt

49 | ENSERANZA MEDIA - actualizacionescac.efpem@usac.edu.gt
EFPEM-
CENTRO UNIVERSITARIO A0

50 DEL QUICHE -CUSACQ- actualizacionescqgc.cusacq@usac.edu.gt
CENTRO UNIVERSITARIO

51 DE EL PROGRESO - actualizacionescgc.cunprogreso@usac.edu.qt
CUNPROGRESO-
CENTRO UNIVERSITARIO

52 | DE BAJA VERAPAZ - actualizacionescgc.cunbav@usac.edu.gt
CUNBAV-
CENTRO UNIVERSITARIO

53 DE TOTONICAPAN - actualizacionescgc.cuntoto@usac.edu.qt
CUNTOTO-
CENTRO UNIVERSITARIO

54 DE CHIMALTENANGO actualizacionescgc.cundech@usac.edu.at
-CUNDECH-
CENTRO UNIVERSITARIO A .

55 DE JUTIAPA -JUSAC- actualizacionescqc.jusac@usac.edu.qgt
CENTRO UNIVERSITARIO

56 DE SUROCCIDENTE actualizacionescgc.cunsuroc@usac.edu.gt
-CUNSUROC-
CENTRO UNIVERSITARIO

57 DE SANTA ROSA - actualizacionescgc.cunsaro@usac.edu.at
CUNSARO-

58 gggﬁi#ﬁgﬁiﬂgﬂm actualizacionescgc.cunzac@usac.edu.at
CENTRO UNIVER T

60 S SOL?DLA _EENSSE‘TIO actualizacionescgc.cunsol@usac.edu.gt
FARMACIA et :

61 UNIVERSITARIA actualizacionescgc.farmacia@usac.edu.gt
DIRECCION GENERAL DE IR S

63 INVESTIGACION -DIGL- actualizacionescgc.digi@usac.edu.gt
DIRECCION GENERAL DE LA .

64 ADMINISTRACION -DIGA- actualizacionescgc.diga@usac.edu.gt
CENTRO UNIVERSITARI : :

65 DE SAN MARCOS -CUSA?JI- actualizacionescgc.cusam@usac.edu.gt
ESCUELA DE CIENCIAS : : . :

66 FISICAS Y MATEMATICAS actualizacionescgc.ccfisicaymatematica@usac.edu.gt
CENTRO UNIVER T

67 DE PETEN _CUDESFEARIG actualizacionescgc.cudep@usac.edu.at
ESCUELA DE Sges : :

68 SOCIAL TRABAIC actualizacionescgc.trabajosocial@usac.edu.gt
CENTRO UNIVE Sy ey .

€9 DE IZABAL _CUNH,ZELTB‘_“R'G actualizacionescgc.cunizab@usac.edu.gt
BANCO
CENTROAMERICANO DE : : .

70 INTEGRACION actualizacionescqc.bcie@usac.edu.at
ECONOMICA -BCIE-
CENTRO UNIVERSITARIO : .

71 METROPOLITANO -CUM- actualizacionescgc.cum@usac.edu.gt
CENTRO UNIVERSITARIO

72 EE ,?QESTEPEQUEZ - actualizacionescgc.cunsac@usac.edu.gt

CENTRO UNIVERSITARIO
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La Autoridad Nominadora debera designar a la persona responsable que estara a cargo de la cuenta
correspondiente y comunicar a los trabajadores de su dependencia que realicen sus actualizaciones.

Posteriormente dichas actualizaciones deberan ser cursadas a la Divisién de Administracion de Recursos

Humanos al correo usacdarhs|.actualizacionescgoc@gmail.com.

OBSERVACION:

La Subjefatura de la Divisién de Administracién Recursos Humanos procedera a la recepcion de las
actualizaciones ante la Contraloria General de Cuentas, durante el periodo del 22 de octubre al 16
noviembre; posteriormente rendira el informe al Departamento de Auditoria Interna de aquellos

trabajadores que incumplieron con dicha responsabilidad.

; Atentamente,
“ID Y ENSENAD A TODOS”

ING. SERGIO ALEJANDRO OCANA FUENTES
SUBJEFE
DIVISION DE ADMINISTRACION DE RECURSOS HUMANOS

DIVISION DE ADMINISTRACION DE RECURSOS HUMANOS

Vo. Bo.

INGA. WENDY LOPEZ DUBON
DIRECTORA GENERAL
DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION

"SAOF-VS-WLD-/mcpn




