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La Comision del Sistema Integrado de Salarios presenta los lineamientos para la 
“REGULARIZACION PARA LIQUIDACION DE NOMINAS”, en tanto se concluye la actualization 
del modulo III “REVISION, EMISION Y PAGO DE SUELDOS Y PRESTACIONES A LOS 
TRABAJADORES CON CARGO A LOS RENGLONES PRESUPUESTARIOS 011, 021, 022 y 
023”, derivado de los cambios que genera la implementation del Sistema Integrado en lo que 
respecta a los procedimientos especlficos del Sistema de Contabilidad Integrada- 
SICOIN/Descentralizadas- y Sistema Informatico de Gestion -SIGES- y otros que se derivan con 
motivo de la aplicacion de los referidos sistemas, para la regularization del registro de pagos 
efectuados durante el ano 2020.

1. La Coordination del Area de Sueldos de la Division de Administration de Recursos 
Humanos, debe solicitar al Departamento de Procesamiento de Datos generar en el 
Sistema Integrado de Information Financiera -SIIF-, reportes de los pagos efectuados de 
cada unidad ejecutora, durante el mes o periodo a trabajar.

2. Los Profesionales de Recursos Humanos del Area de Sueldos designados, generan y 
solicitan ordenes de pago y CUR, de cada Unidad Ejecutora en el Sistema Informatico de 
Gestion -SIGES-.

3. El Operador de sueldos de gestiones del Area de Sueldos o personal designado, verifica y 
autoriza las ordenes de pago y CUR de cada Unidad Ejecutora en el Sistema Informatico 
de Gestion -SIGES-.

4. La Coordinacion del Area de Sueldos de la Division de Administracion de Recursos 
Humanos realiza la solicitud de pago de nomina en el SICOIN/Descentralizadas.

5. El Departamento de Caja recibe de la Coordinacion del Area de Sueldos los Comprobantes 
Unicos de Registro y reportes de los pagos efectuados de cada unidad ejecutora, durante 
el mes o periodo a trabajar, verifica y registra en el SICOIN/Descentralizadas los pagos que 
se realizaron.

6. En caso que se detecten inconsistencias que impidan el registro y liquidation del CUR de 
nomina, es responsabilidad de las Unidades Ejecutoras realizar las gestiones 
correspondientes ante la Direction General Financiera y Departamento de Presupuesto.
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CFNOR r e c to r  se n o r  s e c r e ta r io  g e n e r a l , sen o r es
nFCANOS DIRECTORES GENERALES, DIRECTORES DE 
FQrUELAS NO FACULTATIVAS, DIRECTORES DE CENTROS 
UNIVERSITARIOS, SECRETARIOS, JEFES DE UNIDADES
fje c u to r a s  t e s o r e r o s  y  p e r s o n a l  en g e n e r a l  QUE
LABORA e n ' LA UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE 
GUATEMALA.

DIVISI6N DE ADMINISTRACI6N DE RECURSOS HUMANOS

gU1A TEMPORAL “REGULARIZACION PARA LIQUIDACION DE 
NOMINAS”

FECHA: Guatemala, 13 de noviembre de 2020

Senores.

Por este medio de manera atenta y en atencion a lo establecido en e' P“ " !°  
cuarto inciso 4.3, Acta No. 02-2020 de sesion ordinaria celebrada por el Consejo 
Superior Universitario 29.01.2020, se traslada guia temporal Regulanzacion de 
Nominas”, derivado de los cambios que se generan por la implementaciori 
Sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN/Descentralizadas- y 
Informatico de Gestion -SIGES-

Suscribo atentamente,
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