
 

CIRCULAR DARH No. 056-2021 

 

A: SEÑOR RECTOR EN FUNCIONES, SEÑOR SECRETARIO 
GENERAL, SEÑORES DECANOS, DIRECTORES GENERALES, 
DIRECTORES DE ESCUELAS NO FACULTATIVAS, SECRETARIOS, 
JEFES DE UNIDADES EJECUTORAS Y PERSONAL EN GENERAL 
QUE LABORA EN LA UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE 
GUATEMALA. 

   
DE: JEFE DIVISIÓN DE ADMINISTRACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 
 
ASUNTO: SUSPENSIÓN LABORES PRESENCIALES DE LA DIVISIÓN DE 

ADMINISTRACIÓN DE RECURSOS HUMANOS, EL LUNES 26 Y 
MARTES 27 DE JULIO DE 2021 POR DESINFECCIÓN DE LAS 
INSTALACIONES. 

   
FECHA: GUATEMALA, 25 DE JULIO DE 2021. 
 
 

 
Señores. 
 

De manera atenta se informa que un trabajador de esta Casa de Estudios 
Superiores, que colabora en esta División contrajo COVID-19; por lo que tomando 
en consideración las medidas de Protocolo de Prevención y Contención dictadas 
por el Gobierno de Guatemala y el Consejo Superior Universitario, las actividades 
presenciales de esta División quedan suspendidas el lunes 26 y martes 27 de los 
corrientes, con el propósito de desinfectar las áreas de trabajo; sin embargo, los 
servicios se continuarán prestando en forma virtual en los correos que fueron 
previamente habilitados, cuyas direcciones se citan a continuación: 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

DEPENDENCIA y/o UNIDAD CORREO ELECTRÓNICO 

Jefatura  jefaturadarh@usac.edu.gt 

Subjefatura subjefaturadarh@usac.edu.gt  

Emisión de Relaciones  
Laborales 

relacioneslaborales@usac.edu.gt 

Descuentos Judiciales descuentosjudicialespordeudadarh@
correoe.usac.edu.gt 
 

Consulta Pagos de cuotas 
laborales y Planillas IGSS 

planillasigss@usac.edu.gt 

Pensiones Alimenticias pensionesalimenticiasdarh@correoe.usa
c.edu.gt 
 

Archivo galvez.cindy@usac.edu.gt 

Unidad de Clasificación de 
Puestos 

clasificaciondepuestos@usac.edu.gt 
 

Unidad de Reclutamiento y 
Selección de Personal 

reclutamientoyselecciondepersonal@usa
c.edu.gt 
  

Unidad de Inducción y Desarrollo uid.darh@usac.edu.gt 
uiddarhusac@gmail.com 

Consultas Impuesto Sobre la 
Renta –ISR- 

planillasivausac@gmail.com 

Recepción de Actualizaciones de 
Datos ante Contraloría General 
de Cuentas. 

usacdarhsj.actualizacionescgc@gmail.co
m 
 

Unidad de Sueldos y 
Nombramientos 

sueldosynombramientosdarh@usac.edu.
gt  
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Así mismo, se informa que a partir del miércoles 28 de julio se atenderá de 
07:30 a.m. a 13:30 p.m., el personal que se encuentre realizando tareas 
administrativas no podrá atender presencialmente adentro de las 
instalaciones de esta División a excepto que se tenga cita previa, esto con la 
finalidad de resguardar la salud de los trabajadores.  
 
 
Sin otro particular, suscribimos atentamente, 
 

 
“ID Y ENSEÑAD A TODOS” 

 
 
 
 
 
 

MSc. Erick Estuardo Tejeda Bonilla 
J E F E 

DIVISIÓN DE ADMINISTRACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 
 
 
 
  
 

  
 
                               Vo. Bo. Ingeniera Wendy López Dubón 
                                 Directora General de Administración 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
EETB/WLD/sma. 


