
e USAC 
TRI CENTENARIA 
Uniwrmid de San Carlos de Gwtim.1la 

A: 

DE: 

·CIRCULAR DARH No. 046-2021 

SEÑOR RECTOR, SEÑOR SECRETARIO GENERAL, SEÑORES 
DECANOS, DIRECTORES GENERALES, DIRECTORES DE 
ESCUELAS NO FACULTATIVAS, SECRETARIOS, JEFES DE 
UNIDADES EJECUTORAS Y PERSONAL EN GENERAL QUE 
LABORA EN LA UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA. 

ASUNTO: 

JEFE DIVISIÓN DE ADMINISTRACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

HORARIO DE ATENCIÓN CON PRESENCIALIDAD DEL PERSONAL 
DE LA DIVISIÓN DE ADMINISTRACIÓN DE RECURSOS HUMANOS, 
DE ACUERDO A CIRCULAR No. R. 891.2021. 

FECHA: GUA TE MALA, 02 DE JULIO DE 2021 . 

Señores. 

De manera atenta se informa que de acuerdo a. ci'~CULAR No. R.891.2021 
emitida por el Señor Rector en Funciones y en cumplímier,ito a las medidas de 
bioseguridad y distanciamiento físico como prevención de contagios por la 
enfermedad de COVID-19; la División de Administración de Recursos Humanos a 
partir del 05 al 16 dejulio de 2021, estará atendiendo de 07:30 a 13:00 horas en el 
proceso de recepción de documentos, los servicios se continuarán prestando en 
forma virtual en los correos que fueron previamente habilitados, cuyas direcciones 
se citan a continuación: 

DEPENDENCIA y/o UNIDAD CORREO ELECTR NICQ 

Jefatura jefaturadarh@usac.edu.gt 

Subjefatura sub jefaturadarh@usac.edu.gt 

Emisión de Relaciones relacioneslaborales@usac.edu.gt 
Laborales 
Descuentos Judiciales descuentosjudicialespordeudadarh@co 

rreoe.usac.edu.gt 

Consulta Pagos de cuotas planillasigss@usac.edu.gt 
laborales Planillas IGSS 
Pensiones Alimenticias pensionesalimenticiasdarh@correoe.usac. 

Archivo 

Unidad de Clasificación 
Puestos 
Unidad de Reclutamiento 
Selección de Personal 

edu.gt 

galvez.cindy@usac.edu.gt 

de clasificaciondepuestos@usac.edu.gt 

y reclutamientoyselecciondepersonal@usac. 
edu.gt 

Unidad de Inducción y Desarrollo uid.darh@usac.edu.gt 
uiddarhusac mail.com 

Consultas Impuesto Sobre la planillasivausac@gmail.com 
Renta-lSR-
Recepción de Actualizaciones de usacdarhsj.actualizacionescgc@gmail.com 
Datos ante Contraloría General 
de Cuentas. 
Unidad de Sueldos y sueldosynombramientosdarh@usac.edu.gt 
Nombramientos 
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Sin otro particular, suscribimos atentamente, 

Vo. Bo. 

"ID Y ENSEÑAD A TODOS" 

MSc. E~ STUARDQ TEJEDA BONILLA 
JEFE 

f~ '¡rrJD ',,,.,, .. 
DIVISIÓN DE ADMINISTRACIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

INGA.W 
DIRECTO 

DIRECCIÓN GENE DMINISTRACIÓN 

Vo.Bo. 
M.A. 

RECTO 

EETB/WLD/PEOS/sma. 
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