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UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA
Divlsi6N-DE ADMiNis'TRAci6N DE REcuFtsos-HUMAros

A:

DE:

CIRCULAR DARHS-024-2019

SEfloRES     DECANOS,     SECRETARIOS,     DIRECTORES     GENERALES,
DIRECTORES-       DE-       ESCUEIAS,        DIRECITORES       DE-      CENTROS
UNIVERSITARIOS,   JEFES  DE  UNIDADES   EJECUTORAS  Y  TESORERiA
DE LA UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA.

DIVIS16N DE ADMINISTRACION DE RECURSOS HUMANOS

ASUNTO:      CALENDARIO   DE   RECEPC16N   DE   NOIVIBRAIV]lENTOS  Y  CONTRATOS
FORM.       SIS-03      Y      N6MINAS      COMPLEMENTO      FORIvl.      SIS-04,
CORRESPONDIENTE AL MES DE ABRIL 2,019.

FECHA:         Guatemala, 29 de marzo 2019

Sefiores:

De  manera  atenta  se  comunica  que  la  recepci6n  de  los  documentos  mencionados  en  el
epigrafe,  para el tfamite de pago de salarios del personal de la universidad de San Carlos
de  Guatemala,  correspondiente  a  Abril  del  2019,  se  realizafa  conforme  el  calendario
siguiente,

DOCUMENTO FECHA DERECEPCION U LTIIVIA         FECHA         DEmoDiFlcAcioNDENOMINA*

NOMBRAMIENTOS      Y      CONTRATOS 01  DE ABRIL DEL 2019 05 DE ABRIL DEL 2019
SIS-03

NOMINAS COMPLEMENTO SIS-04 22 DE ABRIL DEL 2019

OBSERVACIONES:

Se hace del conocimiento de las Autoridades Nominadoras y Jefes de Dependencia que los
nombramientos,  contratos  y  complementos  deben  ser  entregados  en  las  fechas  que  se
indican en la presente Circular.

Asimismo,  para que los lnformes de Suspension de Labores e lnformes de Alta al  Patrono
extendidos  por  el  Institute  Guatemalteco  de  Seguridad  Social,   licencias,   renuncias,  asi
coma tTodas aquellas 9estlones que afecten el salario deT las trateja-dores` sean tlorma`des- err
cuenta  en  las  n6minas  respectivas,  es  necesario  que  la  informaci6n  sea  ingresada  al
M6dulo   de   Gesti6n  Automatizada   de   Sueldos  del   Sistema   lntegrado   de   lnformaci6n
Financiera,  a  mas tardar el  dia  establecido como  *OL7"A  FECHA  OE MOD/FJCAC/6W
DE N6MINA.

Los formularios SIS-03 y SIS-04 deberan ser generados desde la Gesti6n Automatizada de
Sueldos, que se ubica en la direcci6n electr6nica http://siif.usac.edu.gt/Nominal
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