
LiNIVERsiDAD DE SAN cAFiLOs DE euATEMALA
DIVIS16N DE ADMINISTRAC16N DE RECURSOS HUMANOS

CIRCulAR DARHS-69-2018

DE:

sEnoREs   E>EeAN6§,   §EeREI-ARIOs,   BIREcf6REs   GENERALE§,
DIRECTORES      DE       ESCUELAS,       DIRECTORES      DE      CENTROS
REGIONALES, JEFES DE UNIDADES EJECUTORAS Y TESOREROS DE
LA UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA.

DIVIS16N DE ADMINISTRAC16N DE RECuRSOS HUMANOS

ASuNTO:        CALENDARI0  DE RECEPCI0N  DE  NOwBRAMIENTOS Y CONTRATOS
FORIvl. SIS03, NOMINAS COMPLEMENTO Y PROV[S16N DE FONDOS,
CORRESPOND]ENTE A LAS NOMINAS DE LOS MESES DE CX)TUBRE,
NoviEMBRE y DiciEMEmE 2018.

FECHA: Guatemala, 24 de septiembre de 2018

Seflores:

Be manera atenta se comunica que la  recepci6n  de los documento8 mencionados en el
epigrafe, correspondiente a los procesos de fin de ano de 2018, se realizafa de acuerdo
con el siguiente calendario:

zroc-rm unIA DE "I,

RECEEryl6N DB /.,..

CO~cOS3 INohrmRArml\iToS} N6mNA

NOMINA NORMAL OCTUBRE 01  DB  OCTUBRE  DE 10    DE    OCTUBRB
2018 DB 2018

NOMINA NORMAL NOVIEMBRE 11  DB  OCTUBRB  DB 18    DB    OCTUBRE
2018 DB 2018

NOMINA NORMAL DICIEMBIRE 22  DB  OCTUBRE  DB 31    DB    OCTUBRE
2018 DB 2018

RECEPCION           DE          NOMINAS 06   DE   NOVIBMBRE **********************

COMPLEMENTO;       CALCUL0       DE: DB 2018
DIFERIDO 50%,
DIFERIDO  120/o
AGUINALDO
RECEPCION    DE   PROVISION   DE 15 DB NOVIEMBRE D•E; 2018

FONDOS,  SEGON   LAS  GuiAS  PARA
EL       CI ERRE       DE       OPERACIONE.S
PRESUPUESTARIO-CONTABLE        DEL
EJERCICIO  2018.

OBSERVAC[ONES:
Para   que  los   lnfomes  de  Suspension   de  Labores  e   lnformes  de  Alta  al   Patrono
extendidos  par el  lnstituto  Guatemalteco  de  Seguridad  Social,  licencias,  renuncias,  asi
como todas aquellas gestiones que afecten el salario de los trabajadores sean tomadas
en ouenta en las n6minas respedivas,  es necesario que la informact6n sea ingresada al
M6dulo  de  Gesti6n  Automatizada  de  Sueldos   de|  Sistema  lntegrado  de  lnformaci6n

os como OLTIMA FECHA DE MODIFICAC16NFinanciera a mas tardar los dias
DE N6MIN
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