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DE:

sErfuoREs          DECANOs,          sECRETARios,          DiRECTOREs
GENERALES,   DIRECTORES   DE   ESCUELAS,   DIRECTORES   DE
CEINTRos REGtoNALES,  jEfES DE uNrDA-DEs EjECuTORAs v
AGENTES    DE    TESORERiA    DE    LA    UNIVERSIDAD    DE    SAN
CARLOS DE GUATEMAIA.

DIVISION DE ADMINISTRAC16N  DE RECURSOS HUMANOS

ASUNTO:      CALENDARI0     DE     RECEPC16N     DE     NOMBRAMIENTOS     Y
CONTRATOS  FORM.  SIS03 Y SIS04,  CORRESPONDIENTES AL
IVIES DE JULIO 2,018.

FECHA:        Guatemala` 04 de.juliode 2018

Sefiores:

De   manera   atenta   se   les   comunica   que   la   recepci6n   de   los   documentos
mencionados en el epigrafe,  para el tfamite de pago de salarios del personal de la
Universidad  de  San  Carlos  de  Guatemala,  correspondiente  a  Julio  de  2018,  se
realizafa de acuerdo con el calendario siguiente:

DcO-jvro FBCHA DB RECEPCSON t]I;rmA  FECHA  DEJutoDrmcAlcl6NoENchnNI

NOMBRAhmNTOs  y  cONTRAros 02   DB  Juno   DB 17 DB Jru"O DB
SIS-03 2018 2018
NOMINAS COMPLEMENTO SIS-04 23 DE JULIO DE 2018

OBSERVACIolu3S:

Se   hace   del    conocimiento   de   las   Autoridades    Nominadoras    y   Jefes   de
Dependencia,  que  los  nombramientos  y  contratos  deben  ser  entregados  en  la
•fecha que se `indica en esta Circular.

A  efecto  de  que  los  lnformes  de  Suspensi6n  de  Labores  e  lnformes  de  Alta  al
Patrono  extendidos  par el  lnstituto  Guatemalteco  de  Seguridad  Social,  licencias,
renuncias,   asi  como  todas   aquellas  gestiones  que  afecten   el   salario   de   los
trabajadores sean tomadas en cuenta en la n6mina respectiva,  es necesario que
la  informaci6n  sea ingresada al  M6dulo de Gesti6n Automatizada de Sueldos del
Sistema lntegrado de lnformaci6n Financiera a mss tardar el dfa establecido como*tr;rlMA FECHA DB MODIFlcActoN DB N6NINA.

Los   formularios   SIS-03   y   SIS-04   debefan   ser  generados   desde   la   Gesti6n
Automatizada     de     Sueldos,     que     se     ubica     en     la     direcci6n     electr6nica
htlp://siif.usac.edu.gt/Nomina£

El  formulario  SIS-03  debefa  ser  utilizado  para  nombrar  a  los  trabajadores  con
cargo al rengl6n presupuestario 011 y para Contratar a los trabajadores con cargo
a .los renglones presupllestarios 021, 022 y 023.

Cordialmente.
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