
UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA 
DIVISI~N DE ADMINISTRACI~N DE RECURSOS HUMANOS 

DE: 

ASUNTO: 

FECHA: 

CIRCULAR DARHS-017-2017 

SE~ORES DECANOS, SECRETARIOS, DIRECTORES DE ESCUELAS, 
DIRECTORES DE CENTROS REGIONALES, JEFES DE UNIDADES 
EJECUTORAS Y AGENTES DE TESORER~A DE LA UNlVERSlDAD DE SAN 
CARLOS DE GUATEMALA. 

DIVISI~N DE ADMINISTRACI~N DE RECURSOS HUMANOS 

CALENDAR10 DE RECEPCI~N DE NOMBRAMIENTOS Y CONTRATOS FORM. 
SIS-03 Y N~MINAS COMPLEMENTO, CORRESPONDIENTE AL MES DE 
FEBRERO 2,017. 

Guatemala, 20 de febrero de 201 7 

Senores: 
De manera atenta se les comunica que la reception de 10s documentos mencionados en el 
epigrafe, para el tramite de pago de salarios del personal de la Universidad de San Carlos de 
Guatemala, wrrespondiente a Marzo 2017, se realizara de acuerdo con el calendario siguiente: 

DOCUMENT0 I FECHA DE RECEPCI~N 1 ULTIMA FECHA D E I  

N~MINAS COMPLEMENT0 1 20 DE MARZO DE 2017 1 

NOMBRA MIENTOS Y CONTRATOS SIS-03 

I I I 
OBSERVACIONES: 

Se hace del conocimiento de las Autoridades Nominadoras y Jefes de Dependencia, que 10s 
nombramientos, contratos y complementos deben ser entregados en la fecha que se indica 
en esta Circular. 

02DEMARZODE2017 

A efecto de que 10s lnformes de Suspensi6n de Labores e lnformes de Alta al Patrono extendidos 
por el lnstituto Guatemalteco de Seguridad Social, licencias, renuncias, asi wmo todas aquellas 
gestiones que afecten el salario de 10s trabajadores sean tomadas en cuenta en las nominas 
respectivas, es necesario que la informacion sea ingresada al Modulo de Gesti6n Automatizada de 
Sueldos del Sistema lntegrado de lnformacidn Financiera a mas tardar el dia establecido como 
UL RMA FECHA DE MODIFICACI~N DE N~MINA.  

N ~ M I N A  * 
13 DE MARZO DE 

Los forrnularios SIS-03 deberan ser generados desde la Gestion Automatizada de Sueldos, que se 
ubica en la direction electrbnica htt~:llsiif.usac.edu.atlNomina. 

El formulario SIS-03 debera ser utilizado para nombrar a 10s trabajadores con cargo al renglon 
presupuestario 01 1 y para Contratar a 10s trabajadores con cargo a 10s renglones presupuestarios 

DE RECUR a 0s H LR AN0 

DIRECCI~N GENERAL DMINISTRACI~N v 


